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CZESC I. OCENA REALIZACII ZADANIA

1. Czy zakladane cele i rezultaty zostaly osiagniete? Jesli tak - prosze o ich wykazanie, jesli nie - wyjasnienie dlaczego nie
zostaly osiagniete?

Cele sq realizowane przez caly czas trwania dwuletniego zadania. Cele zatozone na 2014 r. zostaty zrealizowane zgodnie z
planem.

(1) Zwiekszenie dostepnosci zasobow edukacyjnych w obszarze podnoszenia kompetencji do swiadomego i bezpiecznego
korzystania z nowych medidéw, ze szczegdlnym naciskiem na trzy kategorie kompetencji: etyka, prawo i bezpieczefAstwo.

Cel ten byt zrealizowany poprzez:

- weryfikacje jakosci przygotowanych do tej pory zasobéw edukacyjnych i oczekiwan odbiorcéw w trakcie zajeé pilotazowych
w szkotach oraz warsztatu dla nauczycieli i innych oséb zawodowo zajmujacych sie ksztatceniem dzieci i modziezy;

- weryfikacje i aktualizacje opracowanych w 2013 r. modutdéw lekcyjnych;

- opracowanie 3 nowych modutéw lekcyjnych.

(2) Wyksztatcenie kadr przygotowanych do pracy z dzie¢mii miodziezg w obszarze podnoszenia kompetencji do $wiadomego i
bezpiecznego korzystania z nowych medidw.

Cel ten byt zrealizowany poprzez:

- rozpoczecie przygotowan do uruchomienia Akademii Cyfrowej Wyprawki (we wniosku wystepujacy pod roboczg nazwg,
Akademia Praw Cyfrowych): zbadanie potrzeb grupy docelowej, rekrutacje uczestnikdw Akademii, ustalenie harmonogramu,
regulaminu, koncepcji i programu;

- przeprowadzenie warsztatu dla nauczycieli i innych oséb zawodowo zajmujacych sie ksztatceniem dzieci i mtodziezy w
zakresie kompetencji medialnych (por. realizacja celu nr 1);

(3) Zwiekszenie $wiadomosci tego, na czym polega edukacja w obszarze bezpiecznego i $wiadomego korzystania z medidw i
informacji oraz dlaczego jest ona potrzebna.

Cel ten byt realizowany poprzez dziafania informacyjne i promocyjne, m.in.:

- upowszechnianie informacji o tematyce projektu w mediach edukacyjnych, zwtaszcza branzowych obecnych w Internecie;
za posrednictwem organizacji i instytucji zwigzanych z o$wiatg (np. kuratoria) oraz dzieki wykorzystaniu wtasnych kanatéw
informacyjnych i wydarzen;

- wysytke materiatdéw informacyjnych i edukacyjnych bezposrednio do szkdt, ktdre wyrazity zainteresowanie ich otrzymaniem.

2. Opis wykonania zadania z wyszczegélnieniem dziataf wspétorganizatoréw?)

Zadanie zostato wykonane zgodnie z opisem we wniosku i umowie. Realizacja zadania w 2014 r. objeta nastepujace dziatania
(ponizszy podziat odnosi sie do celéw wymienionych wyzej):

Poziom 1: realizacja celu dotyczacego zwiekszenia dostepnosci zasobéw edukacyjnych w obszarze podnoszenia kompetencji
do $wiadomego i bezpiecznego korzystania z nowych medidw - objeta nastepujace dziatania polegajace na rewizji i rozbudowie
materiatdw edukacyjnych:

(i) Weryfikacja jakosci przygotowanych zasobdw edukacyjnych powstatych w 2013 r. i oczekiwan odbiorcow

Na bazie zasobdéw edukacyjnych opracowanych w 2013 r. zrealizowano serie lekcji pilotazowych w szkotach. Pilotaze
rozpoczety sie w 2013 r. i objety tgcznie 5 placéwek edukacyjnych z 3 poziomdw ksztatcenia; w ramach niniejszego zadania
przeprowadzono 12 lekcji pilotazowych w 2 placéwkach: w jednej szkole 6 lekcji dla tgcznie 40 ucznidéw gimnazjum, w drugim
zespole szkot 3 lekcje dla 20 ucznidw szkoty podstawowej i 3 lekcje dla 20 ucznidéw gimnazjum - raport z pilotazu stanowi
zatacznik do niniejszego raportu (pierwotnie planowano realizacje 10 lekcji w ramach pilotazy w 3 szkotach, ale ze wzgledu na
zapotrzebowanie zgtaszane przez zespdt szkdt plan ten zostat zmieniony). Dodatkowo w zespole szkét na zaproszenie dyrekcji
zorganizowano 2-godzinne szkolenie dla nauczycieli.

Moduty lekcyjne zostaly takze wykorzystane w trakcie warsztatu z nauczycielami. Warsztat, ktéry zostat przeprowadzony 9
maja 2014 r., byt ostatnim wydarzeniem z cyklu rozpoczetego w 2013 r. Wzieto w nim udziat 17 os6b pracujacych z dzie¢mi i
miodziezg z réoznych pozioméw ksztatcenia od klas 4-6 szkoty podstawowej po szkoty ponadgimnazjalne. Warsztat stuzyt
zapoznaniu nauczycieli z zasobami edukacyjnymi do nauczania kompetencji medialnych, a takze przetestowaniu materiatéw w
praktyce i zebraniu rekomendacji w zakresie tworzeniach nowych.

Whioski z programu lekcji pilotazowych i warsztatow (zrealizowanego w ramach tego zadania i wczeéniejszych), a takze z
analizy ankiet przeprowadzonych wérdd uczniéow biorgcych udziat w pilotazach i nauczycieli uczestniczacych w warsztatach,
postuzyly jako baza do weryfikacji zasobow edukacyjnych. Ankietowani bardzo pozytywnie ocenili jako$¢ i przydatnos$¢
materiatdéw, sugerowali natomiast wzbogacenie lekcji o materiaty graficzne, ktdre podniostyby ich wizualng atrakcyjnosc.

(ii) Weryfikacja i aktualizacja zasobéw edukacyjnych powstatych w 2013 r.

Na podstawie wnioskéw z warsztatéw i pilotazy oraz przegladu modutéw lekcyjnych wprowadzono w nich zmiany. Do

elektronicznych wersji materiatdw dostepnych na stronie cyfrowa-wyprawka.org dodano ilustracje i kilka infografik (powstaty
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one w ramach innego projektu). Zaktualizowane zostaly takze informacje, ktére ulegty zmianie, np. nazwy i opisy nowych
rozwigzan technicznych.

(iii) Stworzenie i udostepnienie nowych zasobéw edukacyjnych

W okresie sprawozdawczym powstaty 3 nowe moduty lekcyjne, 2 przeznaczone dla gimnazjum, jeden dla szkét
ponadgimnazjalnych:

- Portale spotecznosciowe - codzienne wyzwania (gimnazjum): lekcja dotyczaca wyzwan zwigzanych z korzystaniem z jednego
z najpopularniejszych wsrédd miodziezy rodzajéw ustug elektronicznych i promujaca “higiene” korzystania z mediéw
spotecznosciowych;

- Co wie o Tobie Twéj telefon? (gimnazjum): lekcja uswiadamiajaca, jak wiele informacji o uzytkowniku smartfona gromadza
rézne podmioty i w jaki sposéb mozna, korzystajac z niego, lepiej chroni¢ swoja prywatnos¢;

- Podstawy ochrony danych osobowych (szkoty ponadgimnazjalne): lekcja ttumaczaca, czym sg dane osobowe i w jaki sposéb
chroni je prawo.

Kazdy modut zawiera wiedze w pigulce, scenariusz 45-minutowej lekcji, zadania sprawdzajace (dostepne na stronie w wersji
interaktywnej), stowniczek i dodatkowe materiaty. Moduty zostaty opracowane wediug szablonu opracowanego przez Fundacje
Nowoczesna Polska. Lekcje zostaty opublikowane na stronie cyfrowa-wyprawka.org na otwartej licencji Creative Commons
Uznanie Autorstwa Na tych samych warunkach 3.0 Polska (CC BY-SA 3.0 PL), umozliwiajacej swobodne ich wykorzystywanie
przez wszystkich potencjalnie zainteresowanych, a takze dostosowywanie ich do indywidualnych potrzeb.

Przy doborze tematow lekcji, opracowaniu czesci teoretycznej i praktycznej brane byty pod uwage wnioski z ewaluacji (por.
wyzej). Scenariusze zostaly poddane recenzji, w ktérej zostaly one ocenione zarédwno pod katem metodologicznym, jak i
merytorycznym, a nastepnie poprawione zgodnie ze wskazéwkami recenzentow.

Dalsze dziatania, tj. rozbudowanie zasobéw edukacyjnych o dwa kolejne typy materiatéw - materiaty edukacyjne adresowane
do dzieci i miodziezy oraz materiaty dedykowane trenerom, edukatorom i animatorom, zaplanowane zostaty na drugi rok
realizacji zadania.

Poziom 2: realizacja celu dotyczacego wyksztalcenia kadr przygotowanych do pracy z dzie¢mii miodzieza w obszarze
podnoszenia kompetencji do $wiadomego i bezpiecznego korzystania z nowych mediéw - objeta nastepujace dziatania
skierowane trenerdéw, nauczycieli i innych edukatorow:

(i) Przygotowanie koncepcji i programu Akademii Cyfrowej Wyprawki

W pierwszym roku trwania zadania zrealizowane zostaty dziatania przygotowujace grunt pod cykl szkoleniowy dla edukatorow,
zajmujacych sie zawodowo ksztalceniem kompetencji medialnych u dzieci i miodziezy. Uruchomienie Akademii poprzedzito
dwustopniowe badanie potrzeb (ankieta internetowa i indywidualne rozmowy), przeprowadzone wsréd przedstawicieli grup
docelowych - trenerdéw i innych edukatoréw. Wnioski z analizy potrzeb postuzyty opracowaniu sposobu rekrutacji i programu
Akademii, ktéry objat zagadnienia dotyczace podstaw dziatania i BHP korzystania z nowych technologii, zagadnienia prawne
dotyczace ochrony prywatnosci i danych osobowych, etyczne aspekty wykorzystywania nowych technologii, szersza
perspektywe wptywu technik masowej komunikacji na zycie spofeczne oraz efektywne metody pracy zachecajace do refleks;ji i
$wiadomego korzystania z nowych technologii. Powstat rowniez regulamin Akademii i wybrano terminy zjazdéw.

(ii) Przeprowadzenie pilotazowej edycji Akademii - rekrutacja

Do programu zgtosito sie 82 kandydatow i kandydatek. W dwustopniowej rekrutacji wytoniono 15 oséb, mogacych pochwali¢ sie
szerokim dos$wiadczeniem w edukacji i zainteresowane tematykg zadania, ktore zostaty zaproszone do wziecia udziatu w
Akademii.

Dodatkowo do realizacji wskazanego celu przyczynito sie przeprowadzenie warsztatu dla nauczycieli i innych edukatoréow oraz
szkolenia dla nauczycieli (por. wyzej) oraz wspoipraca z innymi organizacjami edukacyjnymi (por. informacja promocji w ramach

wydarzen zewnetrznych ponizej).

Pozostate dziatania zmierzajgce do realizacji celu 2, zwigzane z realizacjq pilotazowej edycji Akademii oraz wsparcie
indywidualnych projektéw uczestnikdw, zaplanowane zostaly na drugi rok realizacji zadania.

Poziom 3: realizacja celu dotyczacego zwiekszenia $wiadomosci tego, na czym polega edukacja w obszarze bezpiecznego i
$wiadomego korzystania z medidw i informacji oraz dlaczego jest ona potrzebna - objeta promocje i dziatania informacyjne.

Zgodnie ze strukturg raportu dziatania te zostaty opisane w cz. 4 ponizej.

Poziom 4. Ewaluacja realizacji zadania

Po zakonczeniu pierwszego etapu zadania przeprowadzona zostata wewnetrzna ewaluacja bazujaca na wynikach ankiet z
pilotazy i warsztatéw, wytycznych dotyczacych raportu ewaluacyjnego (raport w zatgczeniu) udostepnionych przez

Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz weryfikacji realizacji zalozonych wskaznikéw.

Na zakonczenie realizacji zadania planowana jest ewaluacja prowadzona przez zewnetrznego eksperta.
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3. Liczbowe okreslenie skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania (nalezy uzyé¢ tych samych miar, ktére byly zapisane w
zalaczniku do wniosku "Wykaz wskaznikéw rezultatéw zadania™)

i 2 Wartosci
L.p. Wskaznik = miary (525 - -
itp.) Plan wg wniosku Wykonanie
Liczba zorganizowanych wydarzen
edukacyjnych (Wydarzenie to kazda
1 ) . - szt. 12 3
impreza odbywajaca sie w ramach
projektu):
warsztat szt. 9 1
inne - opis W§kazn|ka i wartos,c,”hczbowq - 3 (pilotaz) 2 (pilotaz)
prosze wpisa¢ w polu ,Wartos¢
Liczba odbiorcow wydarzen kulturalnych i
2 edukacyjnych (nie dotyczy wej$é na strony osoby 450 267
internetowe
odbiorcy bezposredni osoby 100 117
odbiorcy posredni osoby 350 150
Liczba godzin zrealizowanych warsztatéow godz. 68 6
4 Liczba uczestnikow warsztatéw osoby 32 17
5 Srec!nla Ilf:zba unlkalnych uzytkownlkovy . osoby 40 30
odwiedzajacych strone internetowgq dziennie
6 Liczba u.dostepnlonych materiatow w sieci szt 12 3
Internet:
tekst szt. 12 3
obraz szt. 0 0
materiaty multimedialne szt. 0 0
Liczba publikacji/wydawnictwa (takze
7 - " . szt. 8 1
publikacji elektronicznych)
8 Naktad publikacji/wydawnictw szt. 2000 3000
Liczba partneréw, poza gtéwnym
organizatorem, zaangazowanych w
9 realizacje projektu (wszyscy partnerzy, szt. 3 3
wymienieni we wniosku, wnoszacy wkiad
finansowy, rzeczowy, merytoryczny, inny)
wkiad finansowy szt. 0 0
wkiad rzeczowy szt. 1 1
wkiad merytoryczny szt. 3 3
inny - opis wskaznika i warto$¢ liczbowg
. " i szt. 2 2
prosze wpisa¢ w polu ,Wartosc¢
10 L|cz!)a vyolontf':lrluszy zaangazowanych w osoby 3 3
realizacje projektu
11 Liczba sprzedanych biletéw/akredytacji szt. 0 0
Inne (wskazniki odpowiednie dla projektu,
12 okreslone przez wnioskodawce) opis
wskaznika i warto$¢ liczbowa prosze wpisac
w polu ,Warto$¢”

Uwagi mogace miec znaczenie przy ocenie realizacji zadania, ze szczeg6lnym uwzglednieniem ewentualnych réznic pomiedzy
planem a wykonaniem wskaznikéw rezultatow zadania:

Wskazniki zaplanowane na 2014 r. zostaty zrealizowane zgodnie z planem lub w wymiarze przekraczajacym zatozenia.
Przypadki, w ktérych liczbowe okreslenie skali dziatan zrealizowanych sg nizsze niz planowane, wynikajg z tego, ze plany
obejmujg dwuletni okres realizacji projektu:

- liczba wydarzen edukacyjnych - na 2014 r. zaplanowano realizacje 1 warsztatu, pozostate sg planowane na 2015 r.; zamiast
planowanych 3 pilotazy obejmujacych 10 lekcji zrealizowano 2 pilotaze po 6 lekcji (zmiana wynikata z zapotrzebowania zespotu
szkdt - w ramach jednej placowki pilotaz objat zaréwno gimnazjum, jak i szkote podstawowg) - oznacza to, ze zorganizowano
wiecej lekcji pilotazowych niz pierwotnie planowano, tylko odbyto sie to w mniejszej liczbie placéwek (i co za tym idzie w
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ramach mniejszej liczby pilotazy);

- liczba odbiorcéw wydarzen edukacyjnych, godzin zrealizowanych warsztatéw i uczestnikédw warsztatéw - odpowiada planom
na 2014 r. (por. informacja o warsztatach planowanych na 2015 r. powyzej);

- liczba uzytkownikdéw odwiedzajacych strone internetowg dziennie: popularno$¢ serwisu Cyfrowa Wyprawka regularnie rosnie,
co pozwala zaktada¢, Zze wieksza liczba odwiedzin w 2015 r. umozliwi realizacje plandéw na koniec projektu;

- liczba udostepnionych materiatdéw w sieci Internet oraz publikacji - odpowiada planom na 2014 r., pozostate planowane sg na
2015 r.;

- liczba partneréw, poza gtdwnym organizatorem, zaangazowanych w realizacje projektu - 1 z partneréw (STOP) nie zostat
zaangazowany w 2014 r. (jest to planowane w zmienionej formule w 2015 r. - por. wnioski z raportu ewaluacyjnego); wkifad
rzeczowy Fundacji Nowoczesna Polska jest réwniez planowany na 2015 r.; niezaleznie od pierwotnych planéw w realizacje
projektu zostata wiaczona dodatkowa organizacja (Stowarzyszenie im. Stanistawa Brzozowskiego), ktéra dostarczyta wkiadu
rzeczowego w postaci udostepnienia sali na warsztat.

Dziatania decydujace o trwatosci rezultatéw w zakresie wyksztalcenia kadr bedg realizowane w 2015 r. i podsumowane w
raporcie koicowym.

4. Opis realizacji promocji zadania (i zalaczenie materialow do raportu w wersji elektronicznej na ptycie CD/DVD)

Dziatania promocyjne i informacyjne byty prowadzone na biezaco w trakcie trwania zadania i intensyfikowane w kluczowych
momentach: w zwigzku z przygotowaniem warsztatu dla nauczycieli w maju 2014 r., uruchomieniem Akademii Cyfrowej
Wyprawki (badanie potrzeb w sierpniu 2014 r. i rekrutacja w listopadzie 2014 r.) oraz publikacjg nowych zasobow
edukacyjnych (grudzien 2014 r.). Objety one nastepujace kanaty, narzedzia i dziatania:

(1) Kanaly wiasne

Gléwnym kanatem komunikacji wykorzystywanym w trakcie zadania byt serwis edukacyjny Cyfrowa Wyprawka (cyfrowa-
wyprawka.org). W aktualnosciach publikowane byty informacje o podejmowanych dziataniach, a w zakladce “Lekcje” pojawity
sie 3 nowe moduty lekcyjne, opracowane w ramach realizacji zadania. W trakcie realizacji zadania serwis Cyfrowa Wyprawka
zyskat nowaq, bardziej atrakcyjna szate graficzng, zostat on réwniez dostosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia
zgodnie z wymogami standardu WCAG 2.0 AA (odbylo sie to poza omawianym zadaniem, jednak pozytywnie wptyneto na
dostepnos¢ serwisu i publikowanych w ramach zadania materiatéw edukacyjnych). Zabiegiem majacym na celu wzmocnienie tej
“marki” edukacyjnej byta zmiana nazwy nowego cyklu szkoleniowego z roboczej Akademii Praw Cyfrowych na Akademie
Cyfrowej Wyprawki. W tym celu zaprojektowana zostata nowa identyfikacja wizualna Cyfrowej Wyprawki i Akademii. Nowe logo
uzyte zostato w materiatach edukacyjnych (lekcjach) i informacyjnych (ulotka).

Informacje o realizowanym zadaniu oraz powstajacych materiatach ukazaty sie rowniez na stronie panoptykon.org, w kanatach
spotecznos$ciowych Fundacji, w newsletterze PanOptyka (nr 29, 31, 34, 37 - http://panoptykon.org/biblio/newsletter), na
blogu Fundacji na portalu TOK FM (Internet - szkofa przetrwania,
http://www.tokfm.pl/blogi/panoptykon/2014/09/internet__szkola_przetrwania/2).

(2) Media

Dziatania promocyjne obejmowaty przekazywanie mediom infomacji oraz komentarzy dotyczacych edukacji medialnej i
realizowanego zadania. W efekcie informacje o Cyfrowej Wyprawce pojawily sie m.in. nastepujacych programach:

- Tok Fm, Audycja Cziowiek 2.0 pt. Bezpieczenstwo kontra prywatnos¢ w Internecie, 2.05.2014:
http://audycje.tokfm.pl/widget/14514; .

- Polskie Radio Program 1, Audycja Polska i Swiat - rozmowa dotyczaca kompetencji cyfrowych Europejczykdéw i edukacji
medialnej, 29.05.2014;

- Polskie Radio 24, audycja Poziom 24 - wypowiedz dotyczaca Cyfrowej Wyprawki i bezpieczenstwa w Internecie, 1.11.2014:
http://www.polskieradio.pl/130/2787/Artykul/1275138,24-Poziom-Shadow-Warrior-atakuje;

- Tok Fm, Audycja Wieczo6r Aleksandry Pezda pt. Po co w szkole XXI wieku komputery?, 27.11.2014:
http://audycje.tokfm.pl/odcinek/20714.

Wspoipraca z partnerem medialnym (Dziennik Internautéw) planowana jest w ramach promocji materiatéw publikowanych na
stronie Cyfrowej Wyprawki w 2015 r.

(3) Inne kanaty informacyjne

Skutecznym narzedziem komunikacji okazaty sie branzowe kanaty informacyjne w Internecie. Informacje o podejmowanych w
ramach zadania dziataniach ukazaty sie m.in. na:

(i) portalach bibliotekarskich, edukacyjnych i pozarzadowych, w tym:

- Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich, Rusza nabdr do Akademii Cyfrowa Wyprawka, http://www.sbp.pl/artykul/?
cid=12965prev;

- Biblioteki.org, Rusza nabdr do Akademii Cyfrowa Wyprawka!, http://www.biblioteki.org/pl/wiadomosci/czytaj/3262;

- EID.edu.pl, Edukatorzy i edukatorki! Rusza nabdr do Akademii Cyfrowa Wyprawka!,
http://www.eid.edu.pl/news/edukatorzy_i_edukatorki_rusza_nabor_do_akademii_cyfrowa_wyprawka,2708.html;

- Klimek.edu.pl, Akademia Cyfrowa Wyprawka, http://klimek.edu.pl/?p=59;

- Portalu Ngo.pl, Fundacja Panoptykon edukuje cyfrowo!, http://technologie.ngo.pl/x/1265879;

- Elektroniczny Biuletyn Informacji Bibliotekarskiej EBIB, Rusza nabor do Akademii Cyfrowa Wyprawka!, http://www.ebib.pl/?
p=3916;
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(ii) stronach kuratoridow oswiaty i innych instytucji, np.:

- Kuratorium Os$wiaty w Kielcach, Cyfrowa Wyprawka dla szkét podstawowych i gimnazjow,
http://kuratorium.kielce.pl/11602/cyfrowa-wyprawka-dla-szkol-podstawowych-i-gimnazjow;

- Biuro Edukacji m. st. Warszawy, Bezpfatne warsztaty “Cyfrowa Wyprawka”, http://edukacja.warszawa.pl/dla-nauczyciela-i-
dyrektora/cyfryzacja-oswiaty/cyfrowa-szkola/5830-bezplatne-warsztatycyfrowa;

- Kuratorium Os$wiaty w Rzeszowie, Cyfrowa Wyprawka dla Szkdt Podstawowych i Gimnazjéw
http://www.ko.rzeszow.pl/aktualnosci.php?ido=2015-01-02;

- Kuratorium Os$wiaty w Biatymstoku,Portal Cyfrowa Wyprawka, czyli jak rozmawia¢ z dzie¢mi o nowych technologiach,
http://www.kuratorium.bialystok.pl/kuratorium?2/DesktopDefault.aspx?tabindex=2tabid=4882.

(4) Wydarzenia

Zasoby edukacyjne publikowane w serwisie Cyfrowa Wyprawka, w szczegdlnosci moduly lekcyjne, byty promowane w trakcie
wydarzen organizowanych przez Fundacje Panoptykon, w tym:

- warsztatu dla nauczycieli,

- lekcji pilotazowych i szkolenia dla nauczycieli;

oraz w trakcie badanie potrzeb i rekrutacji do Akademii Cyfrowej Wyprawki, a takze w ramach wydarzen zewnetrznych, w
ktérych uczestniczyli przedstawiciele Fundacji, w tym:

- wystgpienia poswieconego Cyfrowej Wyprawce dla nauczycieli (ok. 150 0s6b) w ramach konferencji Ogoélnopolskiego
Programu Edukacyjnego ,Twoje dane - twoja sprawa” realizowanego przez GIODO, 23.10.2014,
www.giodo.gov.pl/plik/id_p/6693/j/pl/;

- warsztatu dla uczniéw (ok. 70 os6b) na konferencji projektu “Mtodzi i media” prowadzonego przez Centrum Edukacji
Obywatelskiej, 6.12.2014;

- warsztatu dla edukatordéw i edukatorek Fundacji 5medium prowadzacej projekt “Bezpieczna e-szkofa” 15.06.2014,
http://5medium.org/wp-content/uploads/publikacja_ACK_2014.pdf;

- warsztaty dla 3 klas licealnych Zespotu Szkét nr 79 w Warszawie na temat uzaleznienien i zagrozen w sieci prowadzone dla
Fundacji Europejskie Centrum Edukacji PO PROSTU, 16.10.2014.

(5) Materialy informacyjne

Przygotowalismy i wydrukowali$my w liczbie 3000 egzemplarzy ulotke informacyjng promujacg materialy edukacyjne dostepne
w serwisie Cyfrowa Wyprawka. Ulotka trafita do 200 szko6t w catej Polsce (50 podstawowych, 50 gimnazjalnych i 100
ponadgimnazjalnych). Do tych szkot zostaty wystane rowniez

pakiety edukacyjne obejmujace komplety lekcji do wykorzystania na danym poziomie ksztatcenia (w realizacje tego dziatania
byli zaangazowani wolontariusze). W ciqgu 5 dni po pakiety zgtosito sie ponad 500 szkot i chociaz formularz do przyjmowania
zgtoszen zostat zamkniety, wcigz nadchodza kolejne - mailowe i telefoniczne. Mozna z tego wnioskowac¢ nie tylko o rosngcym
zainteresowaniu projektem, ale rowniez o wysokim zapotrzebowaniu na materialy edukacyjne przydatne do ksztattowania
kompetencji medialnych.

(6) Wspolpraca z organizacjami zajmujgcymi sie edukacjq

Centrum Edukacji Obywatelskiej i Fundacja Nowoczesna Polska informowaty o dziataniach zwigzanych z realizacjg zadania w
ramach swoich kanatéw informacyjnych (w tym promocja w ramach rekrutacji do Akademii Cyfrowej Wyprawki). Centrum
Edukacji Obywatelskej angazowato rowniez ekpertow Fundacji Panoptykon i wykorzystywato stworzone przez nas materialy do
rozwoju swoich zasobow dotyczacych edukacji medialnej (np. modut kursu e-learningowego oraz materiat wideo:
http://blogiceo.nq.pl/wlaczsie/2014/11/10/akcja- medialna/). Wspdtpraca z organizacjami (Centrum Edukacji Obywatelskiej,
Fundacja 5medium, Europejskie Centrum Edukacji PO PROSTU) zaowocowata zaproszeniami do prowadzenia zajec dla
nauczycieli i ucznidw, ktére byty rowniez okazjg do promowania stworzonych zasobdw (por. wyzej).

W 2015 r. beda mialy miejsce dalsze dziatania zmierzajace do realizacji celu 3, tj. kontynuacja dziatan promocyjnych i
informacyjnych.

CZESC I1. ROZLICZENIE FINANSOWE ZADANIA

Catkowity koszt zadania w okresie sprawozdawczym (w zt, gr) 53 896,29
w tym koszty pokryte z uzyskanych $rodkdéw finansowych MKiDN (w zt, gr) 40 000,00

Relacja kwoty dotacji do catkowitego kosztu zadania (%) 74,22

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zi, gr)

Catoé¢ zadania (zgodnie z wnioskiem po aktualizacji -
wedtug umowy / aneksu) Biezacy okres sprawozdawczy - WYKONANIE
PLAN

Rodzaj kosztéw - wedtug w tym z w tym z

Lp|pozycji kosztorysowych (wg T i & przychodéw o Gyt 7 przychodéw
umow aneksu

v/ ) koszt ca,‘kOWitys’rogk?\leMZl?iDN wktadu uzy;é(s;ay;h koszt ca’rkowityéron’k?:NmMzKeiDN wktadu uzyos(l;s;aysch

wlasnego pod - wlasnego podczas

realizacji realizacji

zadania zadania
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1| Weryfikacja i aktualizaga 1 800,00 1 800,00 0,00 0,00 1 800,00 1 800,00 0,00 0,00
modutéw lekcyjnych Cyfrow
ej Wyprawki: wynagrodzen
ie metodykdow i redaktorow
2 |Opracowanie modutéw lekc 1 800,00 1 800,00 0,00 0,00 1 800,00 1 800,00 0,00 0,00
yjnych: wynagrodzenie
ekspertow
3 |Opracowanie modutéw lekc 1 800,00 1 800,00 0,00 0,00 1 982,88 1 800,00 182,88 0,00
yjnych: wynagrodzenie
redaktoréw
4 [Opracowanie modutéw lekc 1 800,00 1 800,00 0,00 0,00 1 800,00 1 800,00 0,00 0,00
yjnych: wynagrodzenie
metodykow
5| Recenzje modutdéw lekcyjn 600,00 600,00 0,00 0,00 600,00 600,00 0,00 0,00
ych: wynagrodzenie recen
zentéw
6 | Rozbudowa strony interne 2 460,00 2 460,00 0,00 0,00 2 546,10 2 460,00 86,10 0,00
towej zadania
7 | Lekdge pilotazowe w szko 900,00 0,00 900,00 0,00 1 260,59 0,00 1 260,59 0,00
tach: wynagrodzenie tren
era
8| Lekdge pilotazowe w szko 200,00 0,00 200,00 0,00 204,00 0,00 204,00 0,00
tach: koszty podrézy i
zakwaterowania trenera
9| Warsztat dla nauczycieli: 500,00 0,00 500,00 0,00 500,00 0,00 500,00 0,00
wynagrodzenie trenera
10| Warsztat dla nauczycieli: 1 800,00 0,00 1 800,00 0,00 746,98 0,00 746,98 0,00
koszty podrozy i wyzywieni
a uczestnikow
11|Wynagrodzenie za koordyn| 14 400,00 14 400,00 0,00 0,00 14 400,00 14 400,00 0,00 0,00
acje merytoryczng zadania
12|Wynagrodzenie za koordyn| 8 100,00 8 100,00 0,00 0,00 8 100,00 8 100,00 0,00 0,00
acje organizacyjng zadania
13|Wynagrodzenie za promocj 7 200,00 7 200,00 0,00 0,00 7 200,64 7 200,00 0,64 0,00
e zadania
14| Projekt graficzny i druk 5 000,00 0,00 5 000,00 0,00 5 797,20 0,00 5 797,20 0,00
materiatéw informacyjnych
i promocyjnych
15 Wysytka materiatéw infor 600,00 40,00 560,00 0,00 657,90 40,00 617,90 0,00
macyjnych (zakup kopert i
znaczkow)
16/0Obstuga ksiegowa zadania 1 800,00 0,00 1 800,00 0,00 1 800,00 0,00 1 800,00 0,00
17| Lokal (wynajem, optaty za 2 700,00 0,00 2 700,00 0,00 2 700,00 0,00 2 700,00 0,00
prad i gaz)
Ogoétem 53 460,00 40 000,00 13 460,00 0,00 53 896,29 40 000,00 13 896,29 0,00
w tym wydatki biezace 53 460,00 40 000,00 13 460,00 0,00 53 896,29 40 000,00 13 896,29 0,00
w tym wydatki inwestycyjne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

UWAGA! Kosztorys zadania obejmuje wytacznie koszty ujete w ewidencji ksiegowej podmiotu realizujacego zadanie.

deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego.

UWAGA! W catkowitym koszcie zadania nie moze by¢ uwzgledniony podatek od towaréw i ustug (VAT) podlegajacy odzyskaniu lub rozliczeniu w

2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédio finansowania

Catos¢ zadania (zgodnie z wnioskiem
po aktualizacji - wediug Biezacy okres sprawozdawczy -
Zrédto finansowania umowy/aneksu) WYKONANIE
PLAN
zt, gr % zt, gr %

1. Wktad wiasny Zleceniobiorcy, w tym: 13 460,00 25,18 13 896,29 25,78
a) finansowe $rodki Zleceniobiorcy 5 560,00 10,40 6 583,52 12,22
b) dotacje celowe z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego 0,00 0,00 0,00 0,00
- wymienic:
c) dotacje celowe z budzetu panstwa (z wytaczeniem srodkow okreslonych 0,00 0,00 0,00 0,00
w umowie)
- wymienié:
d) od sponsordw lub innych podmiotdéw nie zaliczanych do sektora 7 900,00 14,78 7 312,77 13,57
finanséw publicznych
- wymienic:
Fundacja Dzieci Niczyje (2 812,77 zt)
Open Society Foundations (4 500,00 z#)
e) srodki zagraniczne, w tym europejskie 0,00 0,00 0,00 0,00
- wymienié:
f) inne zrodta 0,00 0,00 0,00 0,00
- wymienic:
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2. Uzyskane przychody z realizacji zadania (np. wptywy z biletow, ze 0,00 0,00 0,00 0,00
sprzedazy publikacji, akredytacji, optat uczestnikéw, itp.)
- wymienic:
3. $rodki finansowe Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego okres$lone 40 000,00 74,82 40 000,00 74,22
w umowie

Ogotem 53 460,00 100,00 53 896,29 100,00

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

Ostateczny koszt pozycji finansowanych z wktadu wiasnego Zleceniobiorcy réznit sie od zakladanego. Nie wykorzystano catosci
$rodkow zaplanowanych na sfinansowanie poz. 10 kosztorysu (koszty podrdzy uczestnikow warsztatéw). Wiekszg kwote
wkfadu wiasnego Zleceniobiorcy przeznaczono w zwigzku z tym na:

- - przygotowanie nowych lekcji Cyfrowa Wyprawka (redakcja jezykowa, zakwalifikowana do poz. 3),

- - przeprowadzenie wiekszej liczby lekcji pilotazowych (poz. 7),

- - projekt graficzny i druk materiatdw (poz. 14)

-- wysyike (poz. 15).

Dodatkowo stawka godzinowa za ustugi zwigzane z rozbudowg strony internetowej zadania byfa nizsza niz zaplanowana, ale
wykorzystano wiecej godzin. Kwota przewyzszajaca zaplanowany koszt zostata zakwalifikowana jako wkiad wiasny
Zleceniobiorcy.

Ponadto powstat obowigzek optacenia sktadek ZUS od jednego z wynagrodzen przez okres 4 miesiecy - nie udato sie wyliczy¢
wynagrodzenia w taki sposdb, zeby ostateczny koszt wynosit réowno 800 zi/mc, jak zaplanowano w budzecie. Kwota 0,64 zt
(0,16 zt x 4 m-ce) przekraczajaca zaplanowany koszt zostata zaksiegowana jako wkiad wiasny Zleceniobiorcy.

Uwagi dotyczace zestawienia faktur/rachunkdéw:

-- poz. 2 i 4 obejmujq jedng fakture z wyszczegdlnieniem wystepujacych na niej pozycji;

- - osoba wykonujaca zadanie prowadzi dzialalno$¢ gospodarczg (poz.1-6, 8, 12-24);

-- poz. 25 i 34, czyli rachunki z datg 31.08.2014 zostaty optacone 29.08.2014, tj. w ostatni dzien roboczy miesigca.

3. Zestawienie faktur (rachunkéw), ktére optacone zostaty ze érodkéw pochodzacych z dotacji Ministra3)

UWAGA! W przypadku uméw o dzieto/zlecenie w kolumnie nr 3 nalezy dodatkowo podaé oprécz numeru rachunku réowniez numer i date zawarcia

umowy.
Numer Nazwa dokumentu Data Numer
dokumentu |oraz numer faktury] Data Ry 7 pozycji Kwota Z tego ze
Lp ksiegowego |lub rachunku / nri| faktury / faitu! / kosztorysu Nazwa wydatku faktury/rachunku/$rodkéw MKiDN
wg ewidencji data umowy o rachunku rachun§k |Wg umowy /| (zt, gr) (zt, gr)
Zleceniobiorcy|dzieto lub zlecenie aneksu
1 ZA - 140 Faktura nr 3/8/2 |12014.08.29/2014.08.29 1 Weryfikacja i aktualizaga modutéw lekcyjnyc 900,00 900,00
014 do umowy nr h Cyfrowej Wyprawki, wynagrodzenie redak
5/8/2014 z 1.08. torki
2014
2 ZA - 168 Faktura nr 2/09/ |12014.09.29/2014.09.29 1 Weryfikacja i aktualizaga modutéw lekcyjnyc 1 500,00 900,00
2014 do umowy nr h Cyfrowej Wyprawki, wynagrodzenie metod
6/8/2014 z 8.08 yka
.2014
3 ZA - 166 Faktura nr 3/9/2 [{2014.09.29(2014.09.29 2 Opracowanie modutéw lekcyjnych, wynagrod 600,00 600,00
014 do umowy nr zenie eksperta
7/8/2014 z 8.08.
2014
4 ZA - 168 Faktura nr 2/09/ [2014.09.29(2014.09.29 2 Opracowanie modutéw lekcyjnych, wynagrod 1 500,00 600,00
2014 do umowy nr zenie eksperta
6/8/2014 z 8.08
.2014
5 ZA - 171 Faktura nr 2/9/2 [{2014.09.29(2014.09.29 2 Opracowanie modutéw lekcyjnych, wynagrod 600,00 600,00
014 do umowy nr zenie eksperta
5/8/2014 z 1.08.
2014
6 ZA - 192 Faktura nr 2/10/ {2014.10.27(2014.10.27 3 Opracowanie modutdéw lekcyjnych, wynagrod 1 800,00 1 800,00
2014 do UD nr zenie redaktora
4/8/2014 z
8.08.2014
7 LP - 106 Rachunek do UD (2014.10.29{2014.11.05 4 Opracowanie modutdéw lekcyjnych, wynagrod 1 800,00 1 800,00
nr 2/8/2014 z zenie metodyka
8.08.2014
8 ZA - 199 Faktura nr 3/10/ {2014.10.31{2014.10.31 5 Recenzje modutdw lekcyjnych, wynagrodzenie) 200,00 200,00
2014 do umowy nr recenzenta
1/10/2014 z
1.10.2014
9 LP - 88 Rachunek do UD (2014.10.16{2014.10.16 5 Recenzje modutdw lekcyjnych, wynagrodzenie) 100,00 100,00
3/10/2014 recenzenta
z 8.10.2014
10 LP - 89 Rachunek do UD (2014.10.16{2014.10.16 5 Recenzje modutéw lekcyjnych, wynagrodzenie 300,00 300,00
2/10/2014 z 6.10. recenzenta
2014
11 ZA- 230 FV nr 08/12/2014 (2014.12.15(2014.12.17 6 Rozbudowa strony internetowej zadania 2 546,10 2 460,00
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12 ZA - 27 Faktura nr 2/04/ |12014.04.30/2014.04.30 11 Wynagrodzenie za koordynacje merytoryczna) 1 600,00 1 600,00
2014 do umowy zadania, 4/2014
2/4/2014 z
1.04.2014
13 ZA - 50 Faktura nr 2/05/ |2014.05.30/2014.05.30 11 Wynagrodzenie za koordynacje merytoryczna| 1 600,00 1 600,00
2014 do umowy zadania, 5/2014
2/4/2014 z
1.04.2014
14 ZA - 87 Faktura nr 2/06/ |2014.06.30/2014.06.30 11 Wynagrodzenie za koordynacje merytoryczna) 1 600,00 1 600,00
2014 do umowy zadania, 6/2014
2/4/2014 z
1.04.2014
15 ZA-120 Faktura nr 3/07/ |12014.07.31|2014.07.31 11 Wynagrodzenie za koordynacje merytoryczna| 1 600,00 1 600,00
2014 do umowy zadania, 7/2014
2/4/2014 z
1.04.2014
16/ ZA- 134 Faktura nr 4/08/ |12014.08.29/2014.08.29 11 Wynagrodzenie za koordynacje merytoryczna) 1 600,00 1 600,00
2014 do umowy zadania, 8/2014
2/4/2014 z
1.04.2014
17/ ZA- 167 Faktura nr 1/09/ |2014.09.30/2014.09.30 11 Wynagrodzenie za koordynacje merytoryczna) 1 600,00 1 600,00
2014 do umowy zadania, 9/2014
2/4/2014 z
1.04.2014
18 ZA-194 Faktura nr 4/10/ |2014.10.31|2014.10.31 11 Wynagrodzenie za koordynacje merytoryczna| 1 600,00 1 600,00
2014 do umowy zadania, 10/2014
2/4/2014 z
1.04.2014
19 ZA - 225 Faktura nr 3/11/ |2014.11.28|2014.11.28 11 Wynagrodzenie za koordynacje merytoryczna| 1 600,00 1 600,00
2014 do umowy zadania, 11/2014
2/4/2014 z
1.04.2014
20 ZA-248 |Faktura 8/12/2014|/2014.12.30(2014.12.30 11 Wynagrodzenie za koordynacje merytoryczna| 1 600,00 1 600,00
do umowy 2/4/2 zadania, 12/2014
014 z 1.04.2014
21 ZA - 21 Faktura nr 2/4/2 |2014.04.30(2014.04.30 12 Wynagrodzenie za koordynacje organizacyj 900,00 900,00
014 do umowy ng zadania, 4/2014
3/4/2014 z 1.04
.2014
22 ZA - 52 Faktura nr 2/5/2 |12014.05.30/2014.05.30 12 Wynagrodzenie za koordynacje organizacyj 900,00 900,00
014 do umowy ng zadania, 5/2014
3/4/2014 z 1.04
.2014
23 ZA - 82 Faktura nr 2/6/2 |2014.06.30(2014.06.30 12 Wynagrodzenie za koordynacje organizacyj 900,00 900,00
014 do umowy ng zadania, 6/2014
3/4/2014 z 1.04
.2014
24 ZA-118 Faktura nr 2/7/2 |12014.07.31|/2014.07.31 12 Wynagrodzenie za koordynacje organizacyj 900,00 900,00
014 do umowy ng zadania, 7/2014
3/4/2014 z 1.04
.2014
25 LP - 53 Rachunek do UZ |2014.08.31(2014.08.29 12 Wynagrodzenie za koordynacje organizacyj 900,00 900,00
2/8/2014 z 1.08.2 ng zadania, 8/2014
014
26 LP - 59 Rachunek do UZ |2014.09.30/2014.09.30 12 Wynagrodzenie za koordynacje organizacyj 900,00 900,00
2/8/2014 z 1.08.2 ng zadania, 9/2014
014
27 LP - 79 Rachunek do UZ |2014.10.31|/2014.10.31 12 Wynagrodzenie za koordynacje organizacyj 900,00 900,00
2/8/2014 z 1.08.2 na zadania, 10/2014
014
28 LP - 96 Rachunek do UZ (2014.11.28(2014.11.28 12 Wynagrodzenie za koordynacje organizacyj 900,00 900,00
2/8/2014 z 1.08.2 ng zadania, 11/2014
014
29 LP-117 Rachunek do UZ [2014.12.29(2014.12.29 12 Wynagrodzenie za koordynacje organizacyj 900,00 900,00
2/8/2014 z 1.08.2 ng zadania, 12/2014
014
30 LP - 4 Rachunek do UZ |2014.04.30/2014.04.30 13 Wynagrodzenie za promocje zadania, 4/201 800,00 800,00
1/4/2014 z 1.04.2 4
014
31 LP - 15 Rachunek do UZ |2014.05.30/2014.05.30 13 Wynagrodzenie za promocje zadania, 5/201 800,00 800,00
1/4/2014 z 1.04.2 4
014
32 LP - 30 Rachunek do UZ |2014.06.30/2014.06.30 13 Wynagrodzenie za promocje zadania, 6/201 800,00 800,00
1/4/2014 z 1.04.2 4
014
33 LP - 47 Rachunek do UZ |2014.07.31|/2014.07.31 13 Wynagrodzenie za promocje zadania, 7/201 800,00 800,00
1/4/2014 z 1.04.2 4
014
34 LP - 56 Rachunek do UZ |2014.08.31/2014.08.29 13 Wynagrodzenie za promocje zadania, 8/201 800,00 800,00
1/4/2014 z 1.04.2 4
014
35 LP - 65 Rachunek do UZ |2014.09.30/2014.09.30 13 Wynagrodzenie za promocje zadania, 9/201 800,16 800,00
1/4/2014 z 1.04.2 4
014
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36 LP - 84 Rachunek do UZ |2014.10.31{2014.10.31 13 Wynagrodzenie za promocje zadania, 10/20 800,16 800,00
1/4/2014 z 1.04.2 14
014
37| LP-100 Rachunek do UZ |2014.11.28|2014.11.28 13 Wynagrodzenie za promocje zadania, 11/20 800,16 800,00
1/4/2014 z 1.04.2 14
014
38 LP-118 Rachunek do UZ |2014.12.29|2014.12.29 13 Wynagrodzenie za promocje zadania, 12/20 800,16 800,00
1/4/2014 z 1.04.2 14
014
39, ZA- 260 Faktura Vat nr |2014.12.30/2014.12.31 15 Wysytka materiatow informacyjnych, zakup 475,00 40,00
00358/N1501/0 kopert i znaczkow
8108700/G/12/14
Ogétem| 40 000,00
w tym wydatki biezacel 40 000,00
w tym wydatki inwestycyjne 0,00

* zaplata za fakture/rachunek powinna nastapi¢ najp6zniej do dnia wykonania zadania okreslonego w § 1 ust. 9
umowy (dotyczy zaréwno platnosci ze srodkow finansowych Ministra jak i wkiadu wlasnego oraz przychodéw
uzyskanych podczas realizacji zadania).

Zgodnie z § 4 ust. 4 umowy s$rodki finansowe Ministra przekazane zostaly na konto gdzie:
¥ Konto byto nieoprocentowane

[ Koszty bankowe (prowizje, optaty) przewyzszyly kwote odsetek

[T Koszty bankowe (prowizje, optaty) NIE przewyzszyly kwoty odsetek

CzESC III. DODATKOWE INFORMACIE

Zataczniki¥

‘ Lp | Nazwa

Oswiadczam(-my), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny organizacji pozarzadowej, 2
2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i 7
faktycznym,

3) zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach umowy 7
zostaty dokonane zgodnie z przepisami z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych,

4) w catkowitym koszcie zadania nie zostat uwzgledniony podatek od towardw i ustug (VAT) podlegajacy o
odzyskaniu lub rozliczeniu w deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego,

5) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie poniesione, 2
6) wszystkie ptatnosci, w tym podatki i $wiadczenia od wynagrodzen zostaly uregulowane do dnia 7

zakonczenia zadania, o ktérym mowa w § 1 ust. 9 zawartej umowy.
(pieczec organizacji pozarzadowej)

(podpis i piecze¢ osoby upowaznionej lub podpisy i pieczecie os6b upowaznionych do skfadania o$wiadczen woli w imieniu
organizacji pozarzadowej)

Adnotacje urzedowe (nie wypetniaé)

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem merytorycznym. Poniesiony wydatek jest zgodny z zatozeniami merytorycznymi
programu. Osiggnieto cele.

Cel i zakres merytoryczny zadania okreslone w umowie:
a) wykonano w cafosci,
b) wykonano czesciowo

(zakres niewykonania)
c) nie wykonano *
* wiasciwe zakresli¢
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Wniosek nr: 61562/15 ziozony dnia: 2015-01-15

Podpis pracownika inStytuCji ZarzadzajaCe] . .uueeeeeeeiiiiiiitee it iiaiie et s e e aaiaeeeeseeannnnnnes Data.........ceenn...

Podpis i piecze¢ dyrektora instytucji ZarzgdzajaCe].. . .ouueueeueneiuiiieeiiiitiieae e Data.................

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym, poniesiony wydatek jest zgodny z zawartg umowa i
pozycja planu finansowego

Podpis i piecze¢ pracownika Departamentu Finansowego / pracownika Instytucji Zarzadzajacej

Podpis i piecze¢ Dyrektora Departamentu Finansowego / Dyrektora Instytucji Zarzadzajacej

POUCZENIE

Raport sklada sie osobiscie lub nadsyla przesytka polecong w przewidzianym w umowie terminie na adres organu
zlecajacego.
1) Raporty czesciowe i koncowe sporzadzac nalezy w okresach okreslonych w umowie.
2) Opis musi zawieraé szczegoétowg informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukladem zawartym we wniosku, ktéry
byt podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim
zostaly one zrealizowane i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zaréwno jesli idzie o ich zakres, jak i
harmonogram realizacji.
3) W raporcie w tabeli nr 3 uwzgledni¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkoéw), ktére optacone zostaty ze $rodkéw
pochodzacych z dotacji Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego. Spis zawiera¢ powinien: nr faktury (rachunku), date jej
wystawienia, date jej zapfaty, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta z dotacji oraz rodzaj
towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecig organizacji
pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej* oraz zawiera¢ sporzgadzony w sposob trwaty opis zawierajacy informacje: z
jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego
rodzaju opfaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen
finansowych organizacji.
W przypadku wspierania zadan publicznych Zleceniodawca moze zgdaé faktur (rachunkéw) dokumentujacych pokrycie kosztéw
ze Srodkéw Zleceniobiorcy.

Do raportu nie zalacza sie faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywac zgodnie z obowiazujacymi przepisami i
udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.
4) Do niniejszego raportu zatgczy¢ nalezy dodatkowe materiaty mogace dokumentowaé dziatania faktyczne podjete przy
realizacji zadania (np. publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji).
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